PROCEDURY ZAPEWNIENIA BEZPIECZENSTWA DZIECI

W PRZEDSZKOLU NR 6 IM. PRZYJACIOL KUBUSIA PUCHATKA W RAWICZU

PODSTAWA PRAWNA
1. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe (t.j. Dz.U. z pdzn. zm.).

2. Ustawa z dnia 5 grudnia 2008 r. o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen i chorob zakaznych

u ludzi (t.j. Dz.U. z pézn. zm.).

3. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej w sprawie bezpieczenstwa i higieny

w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (t.j. Dz.U. z p6zn. zm.).
4. Statut Przedszkola nr 6 w Rawiczu im. ,,Przyjaciot Kubusia Puchatka”.

5. RODO — Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679.

II. CEL PROCEDUR

Celem niniejszych procedur jest zapewnienie dzieciom bezpiecznych warunkow pobytu w przedszkolu,
ochrony ich zdrowia i zycia oraz ujednolicenie zasad postgpowania w sytuacjach trudnych,

nadzwyczajnych i kryzysowych.

Procedury obowigzuja wszystkich pracownikow przedszkola oraz rodzicow (opiekunow prawnych)

dzieci uczeszczajacych do placowki.

III. ZASADY OGOLNE

1. Przedszkole sprawuje opieke nad dzieckiem od momentu jego przekazania pracownikowi

placowki do momentu odbioru przez rodzica/opiekuna prawnego lub osobg upowazniong.

2. Pracownicy przedszkola zobowigzani sg do dziatania zgodnie z zasadg nalezytej starannosci

oraz dobra dziecka.

3. W sytuacjach nieuregulowanych niniejsza procedurg decyzje podejmuje dyrektor przedszkola

lub osoba go zastepujaca, kierujgc si¢ bezpieczenstwem dziecka.

4. Kazde zdarzenie nadzwyczajne podlega dokumentacji.



SPIS PROCEDUR
Czesé 1. Procedury organizacji opieki i bezpieczenstwa codziennego

I. Procedura przyprowadzania i odbioru dzieci

II. Procedura w przypadku nicodebrania dziecka

II1. Procedura w przypadku podejrzenia nietrzezwos$ci osoby odbierajacej

IV. Procedura post¢powania z dzieckiem agresywnym

V. Procedura w sytuacji konfliktu rodzicow

VI. Procedura wypadku dziecka

VII. Procedura zachorowania dziecka

I. PROCEDURA PRZYPROWADZANIA I ODBIORU DZIECI

1. Przyprowadzanie dziecka

1. Dzieci s przyprowadzane do przedszkola przez rodzicow (opiekundéw prawnych) lub osoby
pisemnie upowaznione.
2. Dziecko nalezy przekaza¢ bezposrednio pracownikowi w holu przedszkola.
3. Rodzice ponoszg odpowiedzialnos$¢ za dziecko do momentu jego przekazania pracownikowi.
4. Zaleca si¢ nieprzyprowadzanie dzieci z objawami choroby zakaznej lub uniemozliwiajgcymi
udzial w zajeciach.
5. Personel moze odmoéwié przyjecia dziecka w przypadku wyraznych objawéw chorobowych
1 zobowiazuje rodzica do konsultacji lekarskie;j.
2. Odbior dziecka
1. Dzieci moga by¢ odbierane wytacznie przez:
o rodzicow/opiekundow prawnych,
o 0soby pisemnie upowaznione przez rodzicow.
2. Osoba odbierajaca dziecko musi by¢ zdolna do zapewnienia mu bezpieczenstwa.
3. Pracownik ma prawo zweryfikowac tozsamos¢ osoby odbierajacej dziecko.
4. W przypadku watpliwosci co do tozsamosci lub upowaznienia dziecka nie wydaje si¢
do czasu wyjasnienia sytuacji z rodzicem lub dyrektorem.
5. Zmiany dotyczgce 0sob upowaznionych do odbioru dziecka mogg by¢ zglaszane przez

rodzicow (opiekunow prawnych) w formie pisemnej lub w systemie elektronicznym.



6. Wszelkie zmiany w zakresie 0sob upowaznionych sg dokonywane poprzez aktualizacje

istniejgcego formularza upowaznien.
7. Kazda zmiana musi zawierac:
o date dokonania zmiany,
o dane osoby dodawanej lub wykres$lanej,
o podpis rodzica/opiekuna prawnego,
o podpis pracownika przyjmujacego zmiang.

8. Zmiany sa wprowadzane w sposOb umozliwiajgcy odtworzenie historii upowaznien,

bez usuwania wczesniejszych wpisow.

9. Przedszkole nie wydaje dziecka na podstawie zgloszen telefonicznych.

II. PROCEDURA W PRZYPADKU NIEODEBRANIA DZIECKA

III.

1. Nauczyciel kontaktuje si¢ z rodzicami i osobami upowaznionymi.
2. Informuje dyrektora.
3. Zapewnia dziecku opieke.

4. W przypadku braku mozliwosci zapewnienia odbioru dziecka dyrektor moze powiadomic

Policje.

5. Zdarzenie jest dokumentowane.

PROCEDURA W PRZYPADKU PODEJRZENIA NIETRZEZWOSCI

1. W przypadku uzasadnionego podejrzenia, ze osoba odbierajgca dziecko znajduje si¢ pod

wptywem alkoholu lub $rodkéw odurzajgcych, pracownik odmawia wydania dziecka.
2. Nauczyciel podejmuje probe kontaktu z drugim rodzicem lub osoba upowazniona.
3. W razie potrzeby informowany jest dyrektor oraz Policja.
4. Dziecko pozostaje pod opiekg przedszkola.
5. Sporzadzana jest notatka stuzbowa.

6. W przypadku powtarzajacych si¢ sytuacji dyrektor informuje wtasciwe Centrum Ustug
Spotecznych oraz Sad Rodzinny.



IV. PROCEDURA POSTEPOWANIA Z DZIECKIEM AGRESYWNYM
1. Nalezy natychmiast przerwac zachowanie agresywne.
2. Zapewni¢ bezpieczenstwo innym dzieciom.
3. Stosowa¢ spokojne i stanowcze komunikaty.
4. Sporzadzi¢ notatke stuzbowa.
5. Poinformowac¢ rodzicow.

6. W przypadku powtarzajagcych si¢ sytuacji — konsultacja psychologa i dziatania wspdlne

z rodzicami.

V.PROCEDURA W SYTUACJI KONFLIKTU RODZICOW
1. Przedszkole respektuje wladzg rodzicielska obojga rodzicow, o ile sad nie postanowi inaczej.
2. W przypadku przedstawienia orzeczenia sadu lub zabezpieczenia — stosuje si¢ jego tres¢.
3. Pracownik nie rozstrzyga sporéw mi¢dzy rodzicami.
4. W sytuacjach zagrozenia bezpieczenstwa wzywana jest Policja.

5. Zdarzenia s3 dokumentowane.

VI. PROCEDURA WYPADKU DZIECKA
1. Pracownik udziela pierwszej pomocy.
2. W razie potrzeby wzywa pogotowie ratunkowe (112).
3. Informuje dyrektora i rodzicow.
4. Zabezpiecza miejsce zdarzenia.

5. Sporzadza dokumentacj¢ powypadkowsg (karta wypadku).

VII. PROCEDURA ZACHOROWANIA DZIECKA
1. Dziecko zostaje odizolowane od grupy (jesli to mozliwe).

2. Nauczyciel informuje rodzicéw.



3. Dziecko powinno zosta¢ odebrane przez rodzica.

4. W razie pogorszenia stanu zdrowia wzywane jest pogotowie.
5. Zdarzenie jest dokumentowane.

SPIS PROCEDUR

Czesé I1. Procedury postepowania w sytuacjach kryzysowych i zagroZen nadzwyczajnych

VIII. Procedura postepowania w przypadku alarmu bombowego lub podejrzenia podtozenia tadunku

IX.

Procedura postgpowania w przypadku wtargnigcia napastnika/terrorysty (aktywnego strzelca)

X. Procedura postgpowania w przypadku uwolnienia si¢ niebezpiecznych substancji chemicznych

lub biologicznych.

VIII. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZAGROZENIA BOMBOWEGO

1.

IX.

Przyjecie zgloszenia: Pracownik rozmawiajgcy z osobg informujacg o tadunku ma obowigzek
zapamigtac jak najwigcej szczegolow oraz natychmiast zapisa¢ uzyskane informacje.
Powiadomienie: Niezwlocznie poinformowaé dyrektora przedszkola lub osobe zastepujaca
0 otrzymaniu zgloszenia.
Ewakuacja: Po ustyszeniu sygnalu alarmowego rozpocza¢ natychmiastowa ewakuacje dzieci
i personelu zgodnie z planem ewakuacji placowki.
Zasady bezpieczenstwa:
o Bezwzglednie zakazuje si¢ uzywania telefonow komorkowych w poblizu potencjalnego
tadunku.
o Wychodzac z sali, w miar¢ mozliwosci sprawdzi¢, czy nie pozostawiono w niej obcych,
nieznanych przedmiotow.
o Nie dotyka¢, nie otwieraC i nie przemieszcza¢ podejrzanych pakunkow. W przypadku
stwierdzenia wycieku substancji z pakunku — w miar¢ mozliwosci okry¢ go (np. kocem).
Weryfikacja obecnosci: W miejscu ewakuacji nauczyciel zobowigzany jest niezwtocznie policzy¢
dzieci i przekazac raport dyrektorowi lub osobie kierujacej akcja.
Kontakt z rodzicami: Poinformowaé rodzicow o miejscu bezpiecznego odbioru dzieci oraz

wyznaczonej drodze dojazdu.

PROCEDURA W PRZYPADKU WTARGNIECIA NAPASTNIKA/TERRORYSTY
Dziatania w przypadku braku mozliwo$ci ucieczki:
o Zamkng¢ drzwi do sali na klucz i zabarykadowac je.
o Bezwzglednie wyciszy¢ 1 uspokoi¢ dzieci, ze szczegdlnym uwzglednieniem dzieci
ze SPE.
o Nakazac¢ catkowite wylaczenie telefondw komorkowych.
o Zastoni¢ okna, zgasi¢ $wiatto, nakaza¢ dzieciom potozy¢ si¢ na podtodze ponizej linii
okien i z dala od $wiatta drzwi.

o Zachowaé catkowitg cisze, nie krzycze¢ i nie otwiera¢ nikomu drzwi (drzwi otworza



wylacznie interweniujace stuzby).
Powiadomi¢ Policj¢ za pomoca wiadomosci SMS, jesli sytuacja na to pozwala.
W sytuacji bezposredniego zagrozenia zycia wewnatrz sali — podja¢ walke jako ostatnig

szanse obrony.

2. Postgpowanie w przypadku bezposredniego kontaktu (zaktadnicy):

o

Wykonywaé¢ bezwzglednie polecenia napastnikow, nie stawia¢ oporu i nie udawaé
bohatera.

Unika¢ kontaktu wzrokowego, nie odwracac si¢ plecami do napastnika, nie wykonywac
gwattownych ruchéw bez pozwolenia.

Oddac¢ na zgdanie przedmioty osobiste (np. telefon).

Uspokaja¢ dzieci, zwracajgc si¢ do nich po imieniu; poinformowac napastnikoéw

o dzieciach z powaznymi schorzeniami.

3. Postgpowanie podczas akcji stuzb ratunkowych (antyterrorystycznych):

o

Nie uciekac, nie wykonywac gwattownych ruchoéw, potozy¢ si¢ na podtodze z otwartymi
dtonmi na wysokos$ci gtowy.

Stucha¢ i bezwzglgdnie poddawac si¢ poleceniom grupy interwencyjne;j.

Odpowiada¢ krétko i1 konkretnie na pytania funkcjonariuszy.

Nie zatrzymywac si¢ po rzeczy osobiste; po wydaniu rozkazu ewakuacji jak najszybciej

opusci¢ budynek we wskazanym kierunku.

X. PROCEDURA W PRZYPADKU SKAZENIA CHEMICZNEGO LUB BIOLOGICZNEGO

1. Skazenie zewngtrzne (na zewnatrz budynku):

o

o

o

o

Zaalarmowac przebywajacych w przedszkolu; osoby bedace na placu zabaw ewakuowac
do wngtrza budynku.

Natychmiast powiadomi¢ stuzby ratunkowe (Straz Pozarng, Policje, Pogotowie —nr 112).
Zamknac¢ i uszczelni¢ okna, drzwi oraz otwory wentylacyjne, wytaczy¢ klimatyzacje.

Nie opuszczaé uszczelnionych sal do czasu odwotania alarmu.

2. Skazenie wewngtrzne (wewnatrz budynku):

o

o

o

Oglosi¢ alarm i natychmiast ewakuowac dzieci i personel na zewnatrz budynku.
Powiadomi¢ stuzby ratunkowe.
Otworzy¢ okna i drzwi w celu wymuszenia cyrkulacji powietrza (o ile zrodto skazenia

jest wewnatrz).

3. Wykrycie podejrzanej substancji (proszek, ptyn):

o

Kategorycznie zabrania si¢ dotykania, wachania lub samodzielnego sprzatania
substancji.

W miar¢ mozliwosci przykry¢ ja (np. kocem), zamkna¢ okna i drzwi w pomieszczeniu,
opuscic je 1 zablokowa¢ do niego dostep.

Powiadomi¢ dyrektora przedszkola i zarzadzi¢ ewakuacj¢ pod wiatr (do innego budynku,
nie na otwartg przestrzen).

Osoby, ktore miaty kontakt z substancja, musza natychmiast umy¢ rece mydtem i woda
oraz zabezpieczyC¢ skazong odziez w plastikowym worku. Sporzadzi¢ liste tych osob

dla Policji.



4. Zasady ogoélne dla personelu: W miare mozliwosci zabezpieczy¢ podreczne srodki ochrony drog
oddechowych (wilgotne tampony z gazy, maski) i bezwzglednie powstrzymac si¢ od spozywania

positkow oraz picia napojow do czasu przybycia wyspecjalizowanych stuzb.

POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Procedury sg dost¢pne dla pracownikéw i rodzicow w siedzibie przedszkola i na stronie
internetowej przedszkola: https://przedszkole6.rawicz.pl/index.php/rodzice/dokumenty.

2. Rodzice sg informowani o ich tresci na poczatku roku szkolnego.
3. Zmiany w procedurach wprowadza dyrektor w porozumieniu z Radg Pedagogiczna.

4. Wszystkie dziatania pracownikow muszg by¢ zgodne z nadrzgdng zasadg dobra dziecka i jego

bezpieczenstwa.



ZALACZNIKNR 1

NOTATKA SLUZBOWA

Godzina: .....................

Miejsce: Przedszkole nr 6 w Rawiczu

Uczestnicy zdarzenia:

Wdniu.......coovvveennnnn. 0 20dzZInie.......cvevvverererrrnnnnns po odbidr dziecka stawil(a) si¢

Na podstawie obserwacji pracownik uznal, ze zachowanie tej osoby wskazywato na stan mogacy

uniemozliwia¢ zapewnienie dziecku bezpieczenstwa.

Odmowiono wydania dziecka i poinformowano dyrektora.
Podjeto probe kontaktu z inng 0sobg upowazniona: .............oveiiiiiiiiiiiiiin..

Dziecko zostalo odebrane o godzinie: .....................



ZALACZNIK NR 1A

NOTATKA SLUZBOWA Z INCYDENTU KRYZYSOWEGO

Godzina rozpoczecia zdarzenia: .....................
Godzina zakonczenia dzialan: .....................

Miejsce: Przedszkole nr 6 w Rawiczu
Rodzaj zagrozenia (zaznaczy¢ wlasciwe):

e Alarm bombowy / informacja o tadunku wybuchowym

Podejrzenie obecnosci nieznanego pakunku / tadunku wybuchowego

Wotargni¢cie napastnika / terrorysty (aktywny strzelec)
o Skazenie substancja chemiczng lub biologiczng (zewngetrzne / wewngtrzne)

Uczestnicy zdarzenia (grupy przedszkolne, pracownicy, inne osoby):

Zrealizowane dzialania procedury bezpieczenstwa (zaznaczy¢ podjete kroki):

e Powiadomienie Dyrektora przedszkola lub osoby zastgpujacej (godz. ............... )
e Powiadomienie stuzb ratunkowych (nr 112 /997 / 998) (godz. ............... )
e Ogloszenie sygnatu alarmowego (godz. ............... )

e Przeprowadzenie ewakuacji dzieci i pracownikow z budynku / do budynku
e Zabezpieczenie / zabarykadowanie sal lekcyjnych

e Uszczelnienie lub otwarcie okien i wentylacji (w przypadku skazenia)

e Przykrycie podejrzanej substancji / odizolowanie podejrzanego pakunku

e Sporzadzenie listy 0sob, ktore miaty bezposredni kontakt z zagrozeniem

Wynik weryfikacji obecnosci w miejscu ewakuacji / schronienia:
Liczba dzieci ewakuowanych: ............... (zgodna ze stanem obecnos$ci: [ | TAK /[ ] NIE)
Liczba pracownikow ewakuowanych: ...............

UWagl dOtYCZACE ODECIIOSCI: L.uve ittt et ettt et et et et et et e e e et et e e et e e et et e aeanennanees



Przekazanie dzialan stuzbom zewnetrznym:

O godzinie ............... kierowanie sytuacjg kryzysowa przejeta: [ ] Policja /[ ] Straz Pozarna /[ ] Inna
jednostka: .....ooiiiii pod dowddztwem (imig, nazwisko, stopien / nr
0 721821«

Informacja o sposobie i miejscu odbioru dzieci przez rodzicow:
A e TSI R o 16 Lo} U Ve b4 =T o3

Czas 1 SposOb powiadomienia TOAZICOW: ... ...uiiriitiiti ittt ettt et ettt e e e e eeeeeaeaaaes

Uwagi i wnioski (w tym informacje o poszkodowanych lub stratach materialnych):



