
PROCEDURY ZAPEWNIENIA BEZPIECZEŃSTWA DZIECI 
 

W PRZEDSZKOLU NR 6 IM. PRZYJACIÓŁ KUBUSIA PUCHATKA W RAWICZU 
 
 
 
PODSTAWA PRAWNA 
 

1. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. – Prawo oświatowe (t.j. Dz.U. z późn. zm.). 
 

2. Ustawa z dnia 5 grudnia 2008 r. o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakażeń i chorób zakaźnych 

u ludzi (t.j. Dz.U. z późn. zm.). 

3. Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej w sprawie bezpieczeństwa i higieny      

w publicznych i niepublicznych szkołach i placówkach (t.j. Dz.U. z późn. zm.). 

4. Statut Przedszkola nr 6 w Rawiczu im. „Przyjaciół Kubusia Puchatka”. 
 

5. RODO – Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679. 
 

 
II. CEL PROCEDUR 
 
Celem niniejszych procedur jest zapewnienie dzieciom bezpiecznych warunków pobytu w przedszkolu, 

ochrony ich zdrowia i życia oraz ujednolicenie zasad postępowania w sytuacjach trudnych, 

nadzwyczajnych i kryzysowych. 

Procedury obowiązują wszystkich pracowników przedszkola oraz rodziców (opiekunów prawnych) 

dzieci uczęszczających do placówki. 

 
III. ZASADY OGÓLNE 
 

1. Przedszkole sprawuje opiekę nad dzieckiem od momentu jego przekazania pracownikowi 

placówki do momentu odbioru przez rodzica/opiekuna prawnego lub osobę upoważnioną. 

2. Pracownicy przedszkola zobowiązani są do działania zgodnie z zasadą należytej staranności 

oraz dobra dziecka. 

3. W sytuacjach nieuregulowanych niniejszą procedurą decyzję podejmuje dyrektor przedszkola 

lub osoba go zastępująca, kierując się bezpieczeństwem dziecka. 

4. Każde zdarzenie nadzwyczajne podlega dokumentacji. 



SPIS PROCEDUR 

Część I. Procedury organizacji opieki i bezpieczeństwa codziennego 
 
I. Procedura przyprowadzania i odbioru dzieci 

II. Procedura w przypadku nieodebrania dziecka 

III. Procedura w przypadku podejrzenia nietrzeźwości osoby odbierającej 

IV. Procedura postępowania z dzieckiem agresywnym 

V. Procedura w sytuacji konfliktu rodziców 

VI. Procedura wypadku dziecka 

VII. Procedura zachorowania dziecka 
 
 

 
I. PROCEDURA PRZYPROWADZANIA I ODBIORU DZIECI 
 
1. Przyprowadzanie dziecka 
 

1. Dzieci są przyprowadzane do przedszkola przez rodziców (opiekunów prawnych) lub osoby 

pisemnie upoważnione. 

2. Dziecko należy przekazać bezpośrednio pracownikowi w holu przedszkola. 
 

3. Rodzice ponoszą odpowiedzialność za dziecko do momentu jego przekazania pracownikowi. 
 

4. Zaleca się nieprzyprowadzanie dzieci z objawami choroby zakaźnej lub uniemożliwiającymi 

udział w zajęciach. 

5. Personel może odmówić przyjęcia dziecka w przypadku wyraźnych objawów chorobowych      

i zobowiązuje rodzica do konsultacji lekarskiej. 

 
2. Odbiór dziecka 
 

1. Dzieci mogą być odbierane wyłącznie przez: 
 

o rodziców/opiekunów prawnych, 
 

o osoby pisemnie upoważnione przez rodziców. 
 

2. Osoba odbierająca dziecko musi być zdolna do zapewnienia mu bezpieczeństwa. 
 

3. Pracownik ma prawo zweryfikować tożsamość osoby odbierającej dziecko. 
 

4. W przypadku wątpliwości co do tożsamości lub upoważnienia dziecka nie wydaje się       

do czasu wyjaśnienia sytuacji z rodzicem lub dyrektorem. 

5. Zmiany dotyczące osób upoważnionych do odbioru dziecka mogą być zgłaszane przez 

rodziców (opiekunów prawnych) w formie pisemnej lub w systemie elektronicznym. 



6. Wszelkie zmiany w zakresie osób upoważnionych są dokonywane poprzez aktualizację 

istniejącego formularza upoważnień. 

7. Każda zmiana musi zawierać: 
 

o datę dokonania zmiany, 
 

o dane osoby dodawanej lub wykreślanej, 
 

o podpis rodzica/opiekuna prawnego, 
 

o podpis pracownika przyjmującego zmianę. 
 

8. Zmiany są wprowadzane w sposób umożliwiający odtworzenie historii upoważnień,  

bez usuwania wcześniejszych wpisów. 

9. Przedszkole nie wydaje dziecka na podstawie zgłoszeń telefonicznych. 
 

 
II. PROCEDURA W PRZYPADKU NIEODEBRANIA DZIECKA 
 

1. Nauczyciel kontaktuje się z rodzicami i osobami upoważnionymi. 
 

2. Informuje dyrektora. 
 

3. Zapewnia dziecku opiekę. 
 

4. W przypadku braku możliwości zapewnienia odbioru dziecka dyrektor może powiadomić 

Policję. 

5. Zdarzenie jest dokumentowane. 
 

 
III. PROCEDURA W PRZYPADKU PODEJRZENIA NIETRZEŹWOŚCI 
 

1. W przypadku uzasadnionego podejrzenia, że osoba odbierająca dziecko znajduje się pod 

wpływem alkoholu lub środków odurzających, pracownik odmawia wydania dziecka. 

2. Nauczyciel podejmuje próbę kontaktu z drugim rodzicem lub osobą upoważnioną. 
 

3. W razie potrzeby informowany jest dyrektor oraz Policja. 
 

4. Dziecko pozostaje pod opieką przedszkola. 
 

5. Sporządzana jest notatka służbowa. 
 

6. W przypadku powtarzających się sytuacji dyrektor informuje właściwe Centrum Usług 

Społecznych oraz Sąd Rodzinny. 



IV. PROCEDURA POSTĘPOWANIA Z DZIECKIEM AGRESYWNYM 
 

1. Należy natychmiast przerwać zachowanie agresywne. 
 

2. Zapewnić bezpieczeństwo innym dzieciom. 
 

3. Stosować spokojne i stanowcze komunikaty. 
 

4. Sporządzić notatkę służbową. 
 

5. Poinformować rodziców. 
 

6. W przypadku powtarzających się sytuacji – konsultacja psychologa i działania wspólne  

z rodzicami. 

 
V. PROCEDURA W SYTUACJI KONFLIKTU RODZICÓW 
 

1. Przedszkole respektuje władzę rodzicielską obojga rodziców, o ile sąd nie postanowi inaczej. 
 

2. W przypadku przedstawienia orzeczenia sądu lub zabezpieczenia – stosuje się jego treść. 
 

3. Pracownik nie rozstrzyga sporów między rodzicami. 
 

4. W sytuacjach zagrożenia bezpieczeństwa wzywana jest Policja. 
 

5. Zdarzenia są dokumentowane. 
 

 
VI. PROCEDURA WYPADKU DZIECKA 
 

1. Pracownik udziela pierwszej pomocy. 
 

2. W razie potrzeby wzywa pogotowie ratunkowe (112). 
 

3. Informuje dyrektora i rodziców. 
 

4. Zabezpiecza miejsce zdarzenia. 
 

5. Sporządza dokumentację powypadkową (karta wypadku). 
 

 
VII. PROCEDURA ZACHOROWANIA DZIECKA 
 

1. Dziecko zostaje odizolowane od grupy (jeśli to możliwe). 
 

2. Nauczyciel informuje rodziców. 



3. Dziecko powinno zostać odebrane przez rodzica. 
 

4. W razie pogorszenia stanu zdrowia wzywane jest pogotowie. 
 

5. Zdarzenie jest dokumentowane. 
 
 

SPIS PROCEDUR 

Część II. Procedury postępowania w sytuacjach kryzysowych i zagrożeń nadzwyczajnych 

 

VIII. Procedura postępowania w przypadku alarmu bombowego lub podejrzenia podłożenia ładunku 

IX. Procedura postępowania w przypadku wtargnięcia napastnika/terrorysty (aktywnego strzelca) 

X. Procedura postępowania w przypadku uwolnienia się niebezpiecznych substancji chemicznych  

lub biologicznych. 

 

VIII. PROCEDURA POSTĘPOWANIA W PRZYPADKU ZAGROŻENIA BOMBOWEGO 

1. Przyjęcie zgłoszenia: Pracownik rozmawiający z osobą informującą o ładunku ma obowiązek 

zapamiętać jak najwięcej szczegółów oraz natychmiast zapisać uzyskane informacje. 

2. Powiadomienie: Niezwłocznie poinformować dyrektora przedszkola lub osobę zastępującą             

o otrzymaniu zgłoszenia. 

3. Ewakuacja: Po usłyszeniu sygnału alarmowego rozpocząć natychmiastową ewakuację dzieci           

i personelu zgodnie z planem ewakuacji placówki. 

4. Zasady bezpieczeństwa: 

o Bezwzględnie zakazuje się używania telefonów komórkowych w pobliżu potencjalnego 

ładunku. 

o Wychodząc z sali, w miarę możliwości sprawdzić, czy nie pozostawiono w niej obcych, 

nieznanych przedmiotów. 

o Nie dotykać, nie otwierać i nie przemieszczać podejrzanych pakunków. W przypadku 

stwierdzenia wycieku substancji z pakunku – w miarę możliwości okryć go (np. kocem). 

5. Weryfikacja obecności: W miejscu ewakuacji nauczyciel zobowiązany jest niezwłocznie policzyć 

dzieci i przekazać raport dyrektorowi lub osobie kierującej akcją. 

6. Kontakt z rodzicami: Poinformować rodziców o miejscu bezpiecznego odbioru dzieci oraz 

wyznaczonej drodze dojazdu. 

 

IX. PROCEDURA W PRZYPADKU WTARGNIĘCIA NAPASTNIKA/TERRORYSTY 

1. Działania w przypadku braku możliwości ucieczki: 

o Zamknąć drzwi do sali na klucz i zabarykadować je. 

o Bezwzględnie wyciszyć i uspokoić dzieci, ze szczególnym uwzględnieniem dzieci            

ze SPE. 

o Nakazać całkowite wyłączenie telefonów komórkowych. 

o Zasłonić okna, zgasić światło, nakazać dzieciom położyć się na podłodze poniżej linii 

okien i z dala od światła drzwi. 

o Zachować całkowitą ciszę, nie krzyczeć i nie otwierać nikomu drzwi (drzwi otworzą 



wyłącznie interweniujące służby). 

o Powiadomić Policję za pomocą wiadomości SMS, jeśli sytuacja na to pozwala. 

o W sytuacji bezpośredniego zagrożenia życia wewnątrz sali – podjąć walkę jako ostatnią 

szansę obrony. 

2. Postępowanie w przypadku bezpośredniego kontaktu (zakładnicy): 

o Wykonywać bezwzględnie polecenia napastników, nie stawiać oporu i nie udawać 

bohatera. 

o Unikać kontaktu wzrokowego, nie odwracać się plecami do napastnika, nie wykonywać 

gwałtownych ruchów bez pozwolenia. 

o Oddać na żądanie przedmioty osobiste (np. telefon). 

o Uspokajać dzieci, zwracając się do nich po imieniu; poinformować napastników                  

o dzieciach z poważnymi schorzeniami. 

3. Postępowanie podczas akcji służb ratunkowych (antyterrorystycznych): 

o Nie uciekać, nie wykonywać gwałtownych ruchów, położyć się na podłodze z otwartymi 

dłońmi na wysokości głowy. 

o Słuchać i bezwzględnie poddawać się poleceniom grupy interwencyjnej. 

o Odpowiadać krótko i konkretnie na pytania funkcjonariuszy. 

o Nie zatrzymywać się po rzeczy osobiste; po wydaniu rozkazu ewakuacji jak najszybciej 

opuścić budynek we wskazanym kierunku. 

X. PROCEDURA W PRZYPADKU SKAŻENIA CHEMICZNEGO LUB BIOLOGICZNEGO 

1. Skażenie zewnętrzne (na zewnątrz budynku): 

o Zaalarmować przebywających w przedszkolu; osoby będące na placu zabaw ewakuować 

do wnętrza budynku. 

o Natychmiast powiadomić służby ratunkowe (Straż Pożarną, Policję, Pogotowie – nr 112). 

o Zamknąć i uszczelnić okna, drzwi oraz otwory wentylacyjne, wyłączyć klimatyzację. 

o Nie opuszczać uszczelnionych sal do czasu odwołania alarmu. 

2. Skażenie wewnętrzne (wewnątrz budynku): 

o Ogłosić alarm i natychmiast ewakuować dzieci i personel na zewnątrz budynku. 

o Powiadomić służby ratunkowe. 

o Otworzyć okna i drzwi w celu wymuszenia cyrkulacji powietrza (o ile źródło skażenia 

jest wewnątrz).                                                                                                                         

3. Wykrycie podejrzanej substancji (proszek, płyn): 

o Kategorycznie zabrania się dotykania, wąchania lub samodzielnego sprzątania 

substancji. 

o W miarę możliwości przykryć ją (np. kocem), zamknąć okna i drzwi w pomieszczeniu, 

opuścić je i zablokować do niego dostęp. 

o Powiadomić dyrektora przedszkola i zarządzić ewakuację pod wiatr (do innego budynku, 

nie na otwartą przestrzeń). 

o Osoby, które miały kontakt z substancją, muszą natychmiast umyć ręce mydłem i wodą 

oraz zabezpieczyć skażoną odzież w plastikowym worku. Sporządzić listę tych osób      

dla Policji. 



4. Zasady ogólne dla personelu: W miarę możliwości zabezpieczyć podręczne środki ochrony dróg 

oddechowych (wilgotne tampony z gazy, maski) i bezwzględnie powstrzymać się od spożywania 

posiłków oraz picia napojów do czasu przybycia wyspecjalizowanych służb. 

 

      POSTANOWIENIA KOŃCOWE 
 

1. Procedury są dostępne dla pracowników i rodziców w siedzibie przedszkola i na stronie 

internetowej przedszkola:  https://przedszkole6.rawicz.pl/index.php/rodzice/dokumenty. 

2. Rodzice są informowani o ich treści na początku roku szkolnego. 
 

3. Zmiany w procedurach wprowadza dyrektor w porozumieniu z Radą Pedagogiczną. 
 

4. Wszystkie działania pracowników muszą być zgodne z nadrzędną zasadą dobra dziecka i jego 

bezpieczeństwa. 

 

 



ZAŁĄCZNIK NR 1 
 
NOTATKA SŁUŻBOWA 
 
Data: ………………… 

Godzina: ………………… 

Miejsce: Przedszkole nr 6 w Rawiczu 
 
Uczestnicy zdarzenia: 

…………………………………………………… 
 
Przebieg zdarzenia: 

W dniu ………………… o godzinie .............................. po odbiór dziecka stawił(a) się 

………………………………………… 
 
Na podstawie obserwacji pracownik uznał, że zachowanie tej osoby wskazywało na stan mogący 

uniemożliwiać zapewnienie dziecku bezpieczeństwa. 

Odmówiono wydania dziecka i poinformowano dyrektora. 

Podjęto próbę kontaktu z inną osobą upoważnioną: ………………………………… 

Dziecko zostało odebrane o godzinie: ………………… 

Uwagi: 

…………………………………………………… 
 
Podpis sporządzającego: 

……………………………… 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ZAŁĄCZNIK NR 1A 

NOTATKA SŁUŻBOWA Z INCYDENTU KRYZYSOWEGO 

Data: ………………… 

Godzina rozpoczęcia zdarzenia: ………………… 

Godzina zakończenia działań: ………………… 

Miejsce: Przedszkole nr 6 w Rawiczu 

Rodzaj zagrożenia (zaznaczyć właściwe): 

 Alarm bombowy / informacja o ładunku wybuchowym 

 Podejrzenie obecności nieznanego pakunku / ładunku wybuchowego 

 Wtargnięcie napastnika / terrorysty (aktywny strzelec) 

 Skażenie substancją chemiczną lub biologiczną (zewnętrzne / wewnętrzne) 

Uczestnicy zdarzenia (grupy przedszkolne, pracownicy, inne osoby): 

………………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………………… 

Przebieg zdarzenia: 

W dniu ………………… o godzinie ………………… stwierdzono wystąpienie incydentu kryzysowego 

polegającego na: 

………………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………………… 

Zrealizowane działania procedury bezpieczeństwa (zaznaczyć podjęte kroki): 

 Powiadomienie Dyrektora przedszkola lub osoby zastępującej (godz. ……………) 

 Powiadomienie służb ratunkowych (nr 112 / 997 / 998) (godz. ……………) 

 Ogłoszenie sygnału alarmowego (godz. ……………) 

 Przeprowadzenie ewakuacji dzieci i pracowników z budynku / do budynku 

 Zabezpieczenie / zabarykadowanie sal lekcyjnych 

 Uszczelnienie lub otwarcie okien i wentylacji (w przypadku skażenia) 

 Przykrycie podejrzanej substancji / odizolowanie podejrzanego pakunku 

 Sporządzenie listy osób, które miały bezpośredni kontakt z zagrożeniem 

Wynik weryfikacji obecności w miejscu ewakuacji / schronienia: 

Liczba dzieci ewakuowanych: …………… (zgodna ze stanem obecności: [ ] TAK / [ ] NIE) 

Liczba pracowników ewakuowanych: …………… 

Uwagi dotyczące obecności: ………………………………………………………………………… 



Przekazanie działań służbom zewnętrznym: 

O godzinie …………… kierowanie sytuacją kryzysową przejęła: [ ] Policja / [ ] Straż Pożarna / [ ] Inna 

jednostka: ……………………………………… pod dowództwem (imię, nazwisko, stopień / nr 

odznaki): ……………………………………………………………………………………………… 

Informacja o sposobie i miejscu odbioru dzieci przez rodziców: 

Miejsce odbioru dzieci: ……………………………………………………………………………… 

Czas i sposób powiadomienia rodziców: …………………………………………………………… 

Uwagi i wnioski (w tym informacje o poszkodowanych lub stratach materialnych): 

……………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………… 

 

Podpis sporządzającego notatkę: 

……………………………… 

Podpis Dyrektora Przedszkola: 

…………………………… 

 


